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ПОРЯДОК 
ПРОВЕДЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ (ИТОГОВОЙ) АТТЕСТАЦИИ
ОБУЧАЮЩИХСЯ, ОСВОИВШИХ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ПРОГРАММЫ 

ОСНОВНОГО ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ
В МУНИЦИПАЛЬНОМ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОМ УЧРЕЖДЕНИИ 
«СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 5»
1.ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ.
1.1. Настоящий Порядок проведения  государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших общеобразовательные программы основного общего образования в муниципальном общеобразовательном учреждении «Средняя общеобразовательная школа № 5» (далее – Порядок)  разработан в соответствии с  

- Законом Российской Федерации «Об образовании»; 

- Законом Республики Коми «Об образовании»;

- Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX и XI(XII) классов общеобразовательных учреждений  Российской Федерации, утвержденным  приказом  Министерства образования  России от 03.12.1999 г. № 1075 (зарегистрировано Минюстом России 17.02.2000 г. № 2114) с изменениями и дополнениями, внесенными  в  соответствии с приказами Министерства образования  и науки России от 16.03.2001 г. № 1022; от 25.06.2002 г.  № 2398; от  21.01.2003 г. № 135;

- Положением о золотой и серебряной медалях «За особые успехи в учении», о похвальной грамоте «За особые успехи в изучении отдельных предметов» и похвальном листе «За отличные успехи в учении», утвержденным приказом Министерства образования России от 03.12.1999 г. № 1076 (зарегистрировано Минюстом России от 17.02.2000 г. № 2113);
- другими  нормативными документами  Министерства образования и науки  России, Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки, Министерства образования и высшей школы Республики Коми, регулирующими   проведение государственной (итоговой) аттестации  обучающихся, освоивших общеобразовательные программы основного общего образования общеобразовательных учреждений и выдачу документов государственного образца (аттестатов) о соответствующем уровне образования.
1.2. Настоящий Порядок является обязательным для всех участников образовательного процесса муниципального общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 5» (далее – СОШ №5)  .

1.3. Директор СОШ № 5 своевременно информирует    обучающихся, их родителей (законных представителей), педагогов    по вопросам организации   государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших общеобразовательные программы основного общего общего образования (далее - выпускники).    
2. СОДЕРЖАНИЕ И ФОРМЫ ПРОВЕДЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ (ИТОГОВОЙ) АТТЕСТАЦИИ   ВЫПУСКНИКОВ.

2.1. Государственная (итоговая) аттестация выпускников IX классов   является обязательной.
Допуск выпускников к государственной (итоговой) аттестации

2.2. К  государственной (итоговой) аттестации,  независимо от формы получения образования, допускаются:

- обучающиеся IX классов, освоившие общеобразовательные программы основного общего образования и имеющие положительные годовые отметки по всем предметам учебного плана, а также обучающиеся, освоившие образовательные программы   основного  общего образования,   имеющие неудовлетворительную годовую отметку по одному из предметов учебного плана с обязательной сдачей экзамена по этому предмету;

2.3. Решение о допуске выпускников  IX классов  к государственной (итоговой) аттестации принимается педагогическим советом  и утверждается   приказом директора. 

2.4. В решении педагогического совета  о допуске выпускников IX классов к  государственной (итоговой)  аттестации в обязательном порядке  указывается: 

- выполнение учебных  программ по всем предметам учебного плана   (теоретической и практической части);

-списочный состав выпускников, допущенных к итоговой аттестации (включая выпускников, для которых государственная (итоговая) аттестация  проводится в обстановке, исключающей влияние негативных факторов на состояние их здоровья, и в условиях, отвечающих физиологическим особенностям и состоянию здоровья, а также выпускников, обучающихся по программе экстерната);

- форма и сроки сдачи экзаменов выпускниками, для которых государственная (итоговая) аттестация  проводится в обстановке, исключающей влияние негативных факторов на состояние их здоровья, и в условиях, отвечающих физиологическим особенностям и состоянию здоровья (на дому, в отдельной аудитории или др.).

2.5. Приказ о допуске к государственной (итоговой) аттестации  с указанием списочного состава и полных индивидуальных данных (Ф.И.О.)  учащихся издается директором до наступления    аттестационного периода и является основанием для участия выпускников  в государственной (итоговой) аттестации. 
Количество экзаменов
2.6. Государственная  (итоговая) аттестация  выпускников IX классов проводится в традиционной форме. Общее количество  выпускных  экзаменов  за курс основного общего образования составляет   не менее четырех: письменные экзамены по русскому языку и алгебре, а также два экзамена по выбору выпускника из числа предметов, изучавшихся в IX классе.  Общее количество экзаменов не должно превышать пяти экзаменов.
Форма  проведения экзаменов
2.7. К обязательным письменным экзаменам относятся два экзамена:

* по алгебре (экзаменационная работа);

* по русскому языку (изложение с элементами сочинения.
 2.8.Государственная (итоговая) аттестация обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, освоивших образовательные программы основного общего образования проводится в обстановке, исключающей влияние негативных факторов на состояние их здоровья, и в условиях, отвечающих физиологическим особенностям и состоянию здоровья, в традиционной форме, определяемой Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX,XI(XII)  классов   общеобразовательных учреждений Российской Федерации. 
2.9. Основанием отнесения обучающегося к данной категории  служат акты (справки) ВКК, приказы об индивидуальном обучении, справки (удостоверения) об инвалидности, справки лечебного учреждения о продолжительности нахождения в них.

2.10. На основании решения педагогического совета при необходимости письменные экзамены государственной (итоговой) аттестации, проводящейся в  обстановке, исключающей влияние негативных факторов на состояние здоровья выпускников, и в условиях, отвечающих количество сдаваемых экзаменов сокращено до двух письменных по  своевременному согласованию с  отделом образования администрации муниципального образования городского округа «Инта» – для выпускников IX классов.
2.11.Форма проведения устных экзаменов устанавливается  и утверждается приказом  директора по решению педагогического совета СОШ №5. Форма проведения устных экзаменов  по всем предметам может быть различной: 
в традиционной форме (экзамен по билетам, собеседование, защита реферата, комплексный анализ текста).
Экзаменационный материал

2.12. Содержание экзаменационных материалов для сдачи письменных  экзаменов выпускниками   IX     классов    в традиционной форме  определяет Министерство образования и высшей школы Республики Коми. 

Подготовку экзаменационных материалов для сдачи письменных  экзаменов выпускниками IX классов в традиционной форме осуществляет КРИРО и ПК по заявке Министерства образования и высшей школы Республики Коми. Директор получает экзаменационные материалы в отделе образования администрации муниципального образования городского округа «Инта» за день до проведения экзамена и обеспечивает их сохранность и информационную безопасность.

2.13. Экзаменационными  материалами  для сдачи устных экзаменов в традиционной форме по выбору  выпускников  IX классов обеспечивает  СОШ № 5.

2.14.Порядок  подготовки экзаменационного  материала для  устных экзаменов в традиционной форме, их разработки, согласовании, утверждении и хранении регулируется Положением о порядке разработки, экспертизы, утверждения, хранения экзаменационного материала устной государственной (итоговой) аттестации обучающихся IX классов муниципального общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 5». 
2.15. Экзаменационные материалы для проведения экзаменов в устной форме по предметам, выбранным выпускниками, составляются учителями – предметниками СОШ №5 самостоятельно с учетом реализуемой рабочей учебной программы по предметам и рекомендаций Министерства образования и науки РФ (примерные экзаменационные билеты), опубликованных в «Вестниках образования» за 2005, 2006 и 2007 годы. Учителя – предметники имеют право в предложенный материал внести изменения, дополнения, содержащие региональный компонент. Задания практической части устного экзамена составляются учителями – предметниками. 

Школьная экзаменационная комиссия
2.16. Для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников  IX  классов создаются  школьные экзаменационные комиссии - деятельность, которой регламентируется Положением о школьной экзаменационной комиссии и школьной комиссии по выставлению итоговых отметок муниципального общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная  школа №5». 

2.17. Для проведения государственной (итоговой) аттестации  выпускников  IX   классов на дому создается отдельная экзаменационная комиссия.
Школьная комиссия по выставлению итоговых отметок
2.18. Для выставления итоговых отметок по предметам создается  школьная комиссия по выставлению итоговых отметок - деятельность, которой регламентируется в соответствии с    Положением о школьной экзаменационной комиссии и школьной комиссии по выставлению итоговых отметок муниципального общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная  школа №5».
Конфликтная  комиссия  по вопросам разрешения споров между участниками образовательного процесса в период государственной /итоговой/аттестации выпускников 
2.19. Разрешение   спорных вопросов, возникающих по результатам   оценивания письменных экзаменационных работ выпускников IX классов, соблюдение  единых требований  проведения государственной (итоговой) аттестации   обеспечивается конфликтной   комиссией   муниципального образования городского округа «Инта» по разрешению споров между участниками образовательного процесса в период государственной (итоговой) аттестации выпускников муниципальных общеобразовательных учреждений, расположенных на территории муниципального образования городского округа «Инта».  
2.20. Апелляции, связанные с проведением  устных экзаменов, разрешение спорных вопросов, возникающих при проведении устных экзаменов государственной (итоговой) аттестации, соблюдение  единых требований  проведения государственной (итоговой) аттестации   обеспечивается конфликтной  комиссией  по вопросам разрешения споров между участниками образовательного процесса в период государственной /итоговой/аттестации выпускников  муниципального общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 5». 

2.21.Состав, полномочия и функциональные обязанности конфликтной комиссии определяются  Положением о конфликтной комиссии по вопросам разрешения споров между участниками образовательного процесса в период государственной /итоговой/аттестации выпускников  муниципального общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 5».
2.22.Персональный состав школьной  экзаменационной  комиссии, конфликтной комиссии   и расписание проведения экзаменов утверждается приказом директора не позднее,  чем за две недели до начала аттестационного периода и доводится до сведения участников образовательного процесса. 

3.  СРОКИ  ПРОВЕДЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ  (ИТОГОВОЙ) АТТЕСТАЦИИ.

3.1. Государственная (итоговая) аттестация выпускников IX классов  проводится по завершении освоения ими программ основного общего образования. 
Сроки проведения государственной (итоговой)  аттестации

3.2. Сроки проведения государственной (итоговой)  аттестации для выпускников IX классов – Министерством образования и высшей школы Республики Коми. 
Досрочная сдача экзаменов

3.3. Право  досрочной сдачи экзаменов, но  не ранее 20 апреля,  имеют: 

- выпускники,  выезжающие на постоянное место жительства за рубеж;

- выпускники,  выезжающие на учебно-тренировочные сборы кандидатов в сборные команды РФ, на международные олимпиады школьников, на международные (российские) спортивные соревнования, конкурсы, смотры, олимпиады и тренировочные сборы; 

3.4.Право  досрочной сдачи экзаменов, но  не ранее 1 мая,   имеют  выпускники, обучавшиеся по состоянию здоровья на дому, в оздоровительных образовательных учреждениях санаторного типа для детей, нуждающихся в длительном лечении, находившиеся в лечебно-профилактических учреждения более 4 месяцев, и дети-инвалиды, государственная (итоговая) аттестация которых требует обстановки, исключающей влияние негативных факторов на состояние их здоровья, и условий, отвечающих физиологическим особенностям и состоянию здоровья. 

3.5. Даты досрочной сдачи обязательных экзаменов, определенные СОШ № 5, согласуются  с Министерством образования и высшей школы Республики Коми в соответствии с Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX, XI(XII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации, утвержденным  приказом  Министерства образования  России от 03.12.1999 г. № 1075 с изменениями и дополнениями, внесенными  в  соответствии с приказами Министерства образования и науки России от 16.03.2001 г.  № 1022; от 25.06.2002 г.  № 2398; от  21.01.2003 г.  № 135.  

Дополнительные сроки сдачи
3.6. Дополнительные сроки сдачи письменных экзаменов для выпускников  IX классов, не сдававших экзамены  в основные сроки  по причине болезни или другим уважительным причинам, включая обучение за рубежом,  устанавливаются по согласованию с отделом образования администрации муниципального образования городского округа «Инта»  (для выпускников IX классов)  и утверждаются  приказом директора СОШ  №5.
Повторная государственная (итоговая) аттестация  

3.7. Выпускники IX классов, получившие на экзаменах не более двух неудовлетворительных отметок допускаются к повторной государственной (итоговой) аттестации  по данным  предметам. 
3.8. Сроки сдачи выпускниками IX классов повторных  письменных экзаменов  устанавливает Министерство образования и высшей школы Республики Коми;  сроки повторных   устных экзаменов  по выбору, сдаваемых в традиционной форме,  устанавливаются приказом директора СОШ № 5по согласованию с  отделом образования администрации муниципального образования городского округа «Инта».
3.9. Повторный экзамен по русскому языку в IX классах может быть проведен в форме диктанта.

Время начала экзаменов
3.10. Время начала обязательных экзаменов в традиционной форме – 9 часов. 

3.11. Время начала  и график проведения  устных экзаменов в традиционной форме устанавливается приказом директора СОШ № 5 и доводится до выпускников, их родителей (законных представителей) не позднее, чем за две недели до начала аттестационного периода.

4. ПОРЯДОК ВЫСТАВЛЕНИЯ ИТОГОВЫХ ОТМЕТОК В  ДОКУМЕНТЫ ГОСУДАРСТВЕННОГО ОБРАЗЦА  О СООТВЕТСТВУЮЩЕМ УРОВНЕ ОБРАЗОВАНИЯ.
4.1. В аттестат об основном общем образовании выставляются итоговые отметки по предметам, которые изучались выпускником в классах второй ступени общего образования.

5.ПОРЯДОК ВЫДАЧИ ДОКУМЕНТОВ ГОСУДАРСТВЕННОГО ОБРАЗЦА О СООТВЕТСТВУЮЩЕМ УРОВНЕ ОБРАЗОВАНИЯ.
5.1. Выпускникам  МОУ «СОШ № 5», имеющего свидетельство о государственной аккредитации, успешно прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, выдается документ государственного образца о соответствующем уровне общего образования:

- выпускникам IX классов – аттестат об основном общем образовании;     

5.2. Порядок получения, учета, хранения,  заполнения и выдачи  аттестатов  регламентируется Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов   общеобразовательных учреждений Российской Федерации, утвержденным  приказом  Министерства образования  России от 03.12.1999 г. № 1075 (зарегистрировано Минюстом России 17.02.2000 г. № 2114) с изменениями и дополнениями, внесенными  в  соответствии с приказами Министерства образования  и науки России от 16.03.2001 г. № 1022; от 25.06.2002 г.  № 2398; от  21.01.2003 г. № 135;  Положением о порядке хранения, выдачи и учета документов государственного образца об основном  общем  и среднем (полном) общем образовании, утвержденным приказом Министерства образования РФ от 02.04.1996 г. № 143; Положением о проведении единого государственного экзамена, утвержденным  приказом  Министерства образования  России от 09.04.2002г. № 1306 (зарегистрировано Минюстом России 08.05.2002г. № 3420); другими  нормативными документами, регулирующими данный вопрос, полный  перечень которых представлен в письме Рособрнадзора  от 08.09.2006 г.  № 01-720/07-01 «О нарушениях прав граждан  на образование, допускаемых при оформлении аттестатов об основном и среднем (полном) общем образовании». 

5.3. Лицо,  ответственное за  заполнение аттестатов, назначается приказом  директора СОШ № 5 и несет полную ответственность за качество оформления аттестатов и  достоверность   информации, представленной в выданном аттестате о соответствующем уровне образования.

5.4. Заполненные аттестаты регистрируются в книге учета и записи выданных аттестатов  в соответствии с требованиями Порядка получения, учета и хранения аттестатов об основном общем и  среднем (полном) общем образовании  (письмо Министерства образования РФ от 30.03.2001 г. № 22-06-415).

5.5. Выдача аттестатов, медалей «За особые успехи в учении»   и похвальных грамот «За успехи в изучении отдельных предметов»  осуществляется в торжественной обстановке на основании приказа директора СОШ № 5.
Факт получения аттестата  (медали, похвальной грамоты)   подтверждается  личной подписью выпускника, сделанной в момент получения аттестата в книге учета и записи выданных аттестатов.

5.6. В случае обнаружения несоответствия данных, представленных в аттестате, до получения его выпускником производится замена испорченного бланка аттестата;  замена  испорченных  бланков аттестатов осуществляется в соответствии с порядком работы с испорченными бланками  (п.4.1. Письма Министерства образования Российской Федерации  от 30.03.2001 г. № 22-06-415). 

5.7. В случае обнаружения несоответствия данных, представленных в    аттестате, после   получения его   выпускником,  а также в случае утери аттестата выпускнику выдается дубликат.  

5.8. Выдача дубликата производится в соответствии с   Положением о порядке хранения, выдачи и учета документов государственного образца об основном  общем  и среднем (полном) общем образовании, утвержденным приказом Министерства образования Российской Федерации от 02.04.96 № 143 (п.п. 8-14), после опубликования объявления о недействительности  аттестата (серия, номер, дата  и место выдачи),   требующего замены,  в газете, зарегистрированной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. ПОРЯДОК НАГРАЖДЕНИЯ ВЫПУСКНИКОВ ПОХВАЛЬНОЙ ГРАМОТОЙ «ЗА ОСОБЫЕ УСПЕХИ В ИЗУЧЕНИИ ОТДЕЛЬНЫХ ПРЕДМЕТОВ».

 6.1. Награждение выпускников   похвальной грамотой «За особые успехи в изучении отдельных предметов»  осуществляется в соответствии с Положением о золотой и серебряной медалях «За особые успехи в учении», о похвальной  грамоте  «За особые успехи в изучении отдельных предметов» и похвальном листе «За  отличные успехи в учении»,  утвержденным Приказом Министерства образования Российской Федерации  от 3.12.1999 г. № 1076; Письмом Министерства образования и науки Российской Федерации  от 06.02.2004 г. №03-51-19 ин/36-03 «О награждении золотыми и серебряными медалями в условиях проведения эксперимента по введению ЕГЭ».

6.2. Похвальной  грамотой «За особые успехи в изучении отдельных предметов» награждаются  выпускники  IX, XI классов, достигшие особых успехов в изучении одного или нескольких предметов,  имеющие  по ним четвертные (полугодовые, триместровые), годовые и итоговые отметки «5»  за время обучения в классах соответствующей ступени общего образования  и получившие по ним на государственной (итоговой)  аттестации отметку «5», при положительных отметках по остальным предметам. 

Решение о награждении выпускника Похвальной  грамотой «За особые успехи в изучении отдельных предметов» принимается  педагогическим советом  и  утверждается   приказом  директора СОШ № 5.   
7. ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОРЯДОК И ПРЕКРАЩЕНИЯ    ЕГО ДЕЙСТВИЯ.


7.1.В настоящий Порядок педагогическим советом СОШ №5  могут  вноситься изменения и дополнения,  вызванные   изменением  законодательства и появлением  новых нормативно - правовых  документов о  государственной (итоговой) аттестации выпускников  9 и 11 классов.

7.2. Настоящий Порядок прекращает свое действие при реорганизации или ликвидации  СОШ № 5. 

ПРИНЯТО решением 

педсовета МОУ «СОШ №5»
протокол  от ______   №     

